Guia do Gestor da Escola

O Ride 52 (ou a versdo com a marca da sua escola, ex.: Windsafari, Nossa Vibe) é o seu centro de comando para gerenciar uma escola de
kitesurf. Este guia explica todas as partes do aplicativo na perspectiva do gestor da escola — sem necessidade de conhecimentos técnicos.

Use este documento para aprender o sistema, treinar sua equipe ou compartilhar com colegas por e-mail ou WhatsApp.
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1. O que o sistema faz

O Ride 52 substitui planilhas, cadernos e conversas espalhadas por um Unico lugar para gerenciar:

Area O que vocé pode fazer
Agenda Agendar aulas, aluguéis e armazenamento; atribuir instrutores e equipamentos
Clientes Armazenar dados de contato, acompanhar sessdes, emitir extratos de cobranca
Instrutores Gerenciar valores de pagamento, controlar o que vocé deve, gerar recibos de pagamento
Hotéis e agéncias Acompanhar comissdes de parceiros sobre alunos indicados
Equipamentos Saber quais equipamentos estdo disponiveis, em uso ou em manutencao
Servicos Definir o que vocé vende e a que preco

Contas e transagoes Registrar pagamentos, reembolsos e transferéncias entre caixa e banco

Empresa Perfil da escola, formas de pagamento e visao financeira

A interface esté disponivel em inglés, portugués, espanhol, francés e italiano. Cada gestor pode escolher seu préprio idioma.

2. Entrar no sistema



1. Abra o URL de gestao da sua escola em um navegador web (celular, tablet ou computador).
2. Digite seu e-mail e senha.
3. Toque em Iniciar sessao (ou Entrar).

Se as credenciais estiverem incorretas, vocé vera E-mail ou senha invdlidos. Entre em contato com o administrador para redefinir o acesso.

Dica: Salve a pagina de login nos favoritos do celular para acesso rapido na praia.

3. Navegacao e layout

Depois de entrar, vocé chega ao Painel. A barra lateral (ou menu mobile) da acesso a todos os médulos:

e Painel

e Agenda

e Clientes

® |Instrutores

e Hotéis e Agéncias
® Servigos

® Inventério de equipamentos
e Contas

® Transagoes

® Empresa

e Configura¢des

* Sair

No celular, toque no icone de menu para abrir a barra lateral. No computador, vocé pode recolher a barra lateral para economizar espaco.

Toda pagina de lista tem uma barra de busca para filtrar registros rapidamente. Toque em uma linha para abrir a visualizacdo detalhada.

4. Configura¢ées — idioma, fuso horario, senha

Abra Configuracdes na barra lateral.

Idioma

Escolha o idioma preferido da interface. Isso se aplica somente a sua conta — outros gestores podem usar um idioma diferente.

Disponiveis: inglés, portugués, espanhol, francés, italiano.

Fuso horéario da escola

O fuso horario da escola se aplica a todos. Datas e horarios da agenda seguem esse fuso — por exemplo, 9:00 significa 9:00 em Séo Paulo

quando esse fuso horario estiver selecionado.

Opgdes comuns incluem Brasil (Séo Paulo, Fortaleza, Manaus, Belém, Fernando de Noronha), Franca (Paris), Reino Unido (Londres) e UTC.

Importante: Configure isso corretamente na instalacdo. Um fuso horario errado faz as sessdes aparecerem no dia errado.

Senha

Para alterar sua senha:

1. Digite sua senha atual.

2. Digite uma nova senha (minimo de 8 caracteres).
3. Confirme a nova senha.

4. Toque em Alterar senha.

5. Painel — sua visao diaria

O Painel foi pensado para conferéncias matinais e revisao no fim do dia.



Agenda

Mostra hoje e amanha de relance:

e Colunas por instrutor com suas aulas
e Uma coluna Aluguel para aluguéis e armazenamento

e Uma coluna Sem atribuigao para aulas sem instrutor
Toque em Abrir agenda completa para ir ao médulo completo de Agenda.

Enviar agenda de hoje e amanhia no WhatsApp — monta uma mensagem com as sesses do instrutor para hoje e amanha. Util para

informar sua equipe antes do vento entrar.

Equipamentos

Mostra os 5 equipamentos mais usados e ha quanto tempo vocé os possui. Toque em Ver todos os equipamentos para o inventario

completo.

Saldos em aberto

Duas listas:

e Clientes em débito — total das sess6es menos pagamentos recebidos

¢ Instrutores a pagar — total a pagar menos pagamentos enviados

Elas ajudam vocé a ver quem cobrar e quem pagar no fechamento do dia.

6. Fluxo de trabalho diario recomendado

Manha (antes das sessoes)

1. Abra o Painel — revise a agenda de hoje.

2. Verifique as aulas Sem atribuicdo — atribua instrutores na Agenda.

3. Abra o Inventario de equipamentos ou o registro da agenda — confirme que os equipamentos estdo atribuidos.
4. Envie as agendas por WhatsApp aos instrutores, se necessario.

Durante o dia

1. Marque as sessGes como Concluida ou Nao compareceu conforme terminarem.
2. Atualize o status dos equipamentos se algo for para manutengao.
3. Registre pagamentos de clientes como Transa¢des quando o dinheiro for recebido.

Fim do dia

1. Revise os Saldos em aberto no Painel.
2. Verifique Empresa — Financas para o fluxo de caixa do dia.
3. Emita extratos de cobranca ou recibos de pagamento, se necessario.

7. Agenda

A Agenda é o coracdo das operagdes diarias.

Visualizacdo em lista vs. calendario

e Lista — todos os registros, os mais proximos primeiro; boa para buscar e revisar em massa.
e Calendario — visualizacdes Dia, Semana ou Més; boa para planejamento visual.

Use o seletor de visualizagdo no topo. Na visualizagdo de calendario, use Hoje, Anterior e Préximo para navegar.

Criando um registro na agenda

1. Va em Agenda — Adicionar registro.



2. Preencha as secdes:

Sessdao

¢ Data, Horario de inicio, Horario de término

e Servico (aula, aluguel ou armazenamento)

* Horas planejadas (para servicos por hora — afeta os pregos padrao)
e Status (geralmente Agendada para novos agendamentos)

Clientes (pelo menos um obrigatério)

e Toque em Adicionar para escolher um cliente na lista.

e Cada cliente é uma linha com seu preco nesta sessao.

e O primeiro cliente recebe o preco do catdlogo; os demais sdo 0 por padrdo (quando uma pessoa paga pelo grupo).
e Defina 0 se alguém participa sem ser cobrado (ex.: alunos extras em semi-privado).

® O Preco total aparece no final da lista.

Instrutores (opcional)

e Toque em Adicionar para atribuir instrutores.

e (Cada instrutor tem sua propria linha de pagamento (padrdo conforme taxa horaria para aquele servigo).
e Deixe em branco se ainda néo atribuido (aparece no Painel como Sem atribuicdo).

e O Total salarios aparece no final.

Comissao (opcional)

e Toque em Adicionar para atribuir um hotel ou agéncia que recebe comissdo nesta sessao.

e Vocé pode adicionar varios parceiros se necessario.

e Cada parceiro tem um valor de comissao (padréo: preco total dos clientes x taxa de comissdo do parceiro).
¢ O Total comissao aparece no final.

Observagdes — notas internas opcionais.

Equipamentos — atribua equipamentos na pagina de detalhes apds salvar, ou ao editar o registro (Adicionar ou remover
equipamentos).

3. Toque em Salvar registro.
Vaérios clientes em uma sessao
Use um registro na agenda para aulas ou expedicdes com varias pessoas:

e Adicione cada participante como linha de cliente.
e Coloque o valor total em quem paga; defina 0 para os demais.

e A aba Cobranca de cada cliente inclui apenas seu preco em sessdes compartilhadas.

Varios instrutores em uma sessao

Quando uma aula tem dois instrutores, cada um recebe uma linha de pagamento separada conforme sua taxa (ou valor alterado).

Status da sessao

Status Significado Impacto na cobranca
Agendada Proxima, ainda néo realizada Conta como Pendente para clientes
Concluida Sessao realizada Conta como Faturdvel / A pagar
Nao compareceu Cliente ndo compareceu Ainda faturavel (conforme sua politica)
Cancelada Sessdo cancelada Excluida dos totais

Altere o status na pagina de detalhes do registro ou pelo menu de status nos cart&es.



Calculo de preco

* Preco de cliente padréo: catdlogo de servicos (por hora: horas x taxa ou pacote; diario: preco por dia).

* Por cliente: cada linha tem seu proprio preco. Os padrdes atualizam quando servico ou horarios mudam, até vocé editar um
preco manualmente.

e Pagamento do instrutor: padrdo conforme taxa horaria de cada instrutor para aquele servigo.

e Comissao padrao = soma dos precos dos clientes no registro x taxa de comissado do parceiro (por linha de parceiro).

Equipamentos nas sessoes

Na péagina de detalhes de um registro:

* Veja Equipamentos utilizados

e Toque em Adicionar ou remover equipamentos para atualizar as atribui¢des

Equipamentos atribuidos ajudam vocé a acompanhar o que esta na dgua.

Edicao e exclusao

e Editar — altere qualquer campo.
e Excluir — permanente; use apenas para erros. Prefira o status Cancelada para manter o histérico.

Vocé néo pode excluir um cliente que ainda tenha registros na agenda — remova ou reatribua as sessées dele primeiro.

Sincronizacao de calendario iCal

Na péagina Agenda, toque no botéo iCal para obter um link de assinatura da agenda completa da escola. Veja a Secdo 18 para detalhes.

8. Clientes

Lista de clientes

Clientes — buscar, adicionar ou abrir um perfil.

Criando um cliente

Obrigatdrio: Nome completo.
Opcional, mas recomendado:

e Telefone de contato (para WhatsApp)
e E-mail

® Documento (CPF, passaporte, etc.)

e Nacionalidade

e Data de nascimento

e Vinculo com Hotel / agéncia (para controle de comissao)

Cada cliente recebe automaticamente contas padrao de Caixa e Banco ao ser criado — usadas para acompanhar pagamentos.
Abas do perfil do cliente

Detalhes — informacdes de contato, vinculo com hotel, botdo do WhatsApp.

Agenda — todas as sessdes em que este cliente aparece (incluindo sessdes compartilhadas a 0).

Cobranca — resumo financeiro com base apenas nos precos deste cliente em cada sessdo:

Cartao Significado
Pendente Sessdes agendadas ainda ndo realizadas

Faturavel Sessbes concluidas + ndo compareceu



Total Todas as sessdes ndo canceladas
Pago Pagamentos via contas vinculadas

Saldo devido Total das sessGes menos pagamentos
Abaixo dos cartdes: lista de sessdes e Transagdes (pagamentos e reembolsos).

Registrando um pagamento de cliente

Pagamentos sdo registrados como Transagoes (lancamentos no livro-razdo):

1. Na aba Cobranca do cliente, ou via Transa¢des — Nova transacao

2. Conta de origem = conta do cliente (dinheiro saindo do cliente)

3. Conta de destino = conta da empresa da escola (dinheiro chegando)
4. Informe valor, data e observacdes opcionais

Isso reduz o Saldo devido do cliente.

Extrato de cobranca

Gere um resumo em PDF para o cliente:

1. Abra o cliente — aba Cobranga — Extrato de cobranca

2. Escolha o intervalo de datas e quais status de sessdo incluir

3. Opcionalmente inclua pagamentos no periodo

4. Adicione observagdes opcionais

5. Visualizar, depois Baixar PDF, Imprimir ou Enviar via WhatsApp

O extrato é apenas informativo — ndo é uma Nota Fiscal. Notas fiscais oficiais sdo emitidas separadamente.

Sincronizacao de calendario do cliente

Na aba Agenda do cliente, use iCal para obter um link com somente as sess6es daquele cliente. Compartilhe com o aluno para que o
calendario do celular dele fique atualizado.

Excluindo um cliente

Sé é possivel quando ele nao tem registros na agenda. Remova as sessdes primeiro.

9. Instrutores

Lista de instrutores

Instrutores — adicionar membros da equipe, buscar, abrir perfis.

Criando um instrutor

¢ Nome completo (obrigatorio)
e Telefone de contato, e-mail
e Alternador Ativo — instrutores inativos ndo aparecem para novas atribuicoes

e Taxas de pagamento — pagamento por hora por servigo de aula. Defina uma taxa para cada tipo de aula que vocé oferece.

Abas do perfil do instrutor
Detalhes — contato, taxas de pagamento, WhatsApp.

Agenda — todas as sessdes atribuidas a este instrutor.

Cobranca — o que vocé deve a ele:



Cartao Significado

Proximas Agendadas, ainda ndo realizadas

A pagar Concluidas + ndo compareceu

Total Todas as ndo canceladas

Pago Pagamentos enviados via contas vinculadas

Saldo devido A pagar menos pago

Pagando um instrutor

Registre uma Transacao:

e De = conta da empresa da escola
e Para = conta vinculada do instrutor

Isso reduz o saldo devido do instrutor.

Recibo de pagamento

Semelhante aos extratos de cobranga de clientes:

1. Aba Cobranga — Recibo de pagamento
2. Selecione o periodo e as sessbes a incluir
3. Baixar PDF ou Enviar via WhatsApp

Apenas informativo — ndo é uma Nota Fiscal.

Sincronizacao de calendario do instrutor

Na aba Agenda do instrutor, iCal fornece um link com somente as sessdes dele.

Varios instrutores em uma sessao

Quando uma aula tem dois instrutores, cada um recebe uma linha de pagamento separada com base na taxa dele (ou valor alterado). Veja
a Secdo 7 para adicionar instrutores.

10. Hotéis e agéncias

Parceiros que indicam alunos e recebem comissao.

Configuracao

1. Hotéis e Agéncias — Adicionar hotel / agéncia
2. Defina nome, contato, endereco, coordenadas (opcional)
3. Defina a Taxa de comissao — percentual usado para calcular a comissdo padrdo nos registros da agenda

Vinculando clientes

Ao criar ou editar um cliente, vocé pode selecionar o Hotel / agéncia dele como referéncia. A comissdo nas sessdes é adicionada

explicitamente em cada registro da agenda.

Aba Comissao
No perfil do parceiro, Comissao mostra:
® Proximas — sessdes agendadas com comissdo

e A pagar — valores de comissdo de sessdes concluidas/ndo compareceu

® Pago — pagamentos recebidos



e Saldo devido — comissdo devida menos pago

A comisséo é registrada quando vocé adiciona esse parceiro na se¢do Comissdo de um registro na agenda (um ou mais parceiros por
$essdo).

Pagando comissao

Registre uma Transacao da escola para a conta vinculada do parceiro.

11. Catalogo de servicos

Servigos define o que sua escola vende.

Tipos de servico

Tipo Cobranca Exemplos
Aula Por hora Aula particular, semi-particular
Aluguel Por hora ou por dia Aluguel de kite, aluguel de prancha
Armazenamento Por dia Armazenamento de equipamentos

Criando um servico

e Nome — rétulo Unico

¢ Tipo e Unidade de cobranca (hora ou dia)

® Preco — preco padrdo por unidade

e Descricao (opcional)

e Ativo — servicos inativos ndo aparecem para novos agendamentos

Tarifas de pacote (ex.: preco fixo para 2 horas) podem ser configuradas na instalagdo. Quando existirem, a agenda as usa automaticamente

e a cobranca mostra Tarifa de pacote.

Excluindo um servico

Somente se ndo estiver em uso em registros existentes na agenda.

12. Inventario de equipamentos

Acompanhe kites, pranchas, traps, wetsuits e equipamentos de seguranca.

Categorias

Gerencie categorias (ex.: Kite, Prancha, Trap) no menu suspenso de categorias — Gerenciar categorias.

Categorias inativas permanecem nos equipamentos existentes, mas ndo aparecem para novos itens.

Campos do equipamento

e Nome / rotulo (ex.: Duotone Evo 12m #3)

e Categoria, marca, modelo, tamanho

e Numero de série

e Data de compra

e Status: Disponivel, Em uso, Manutengdo, Aposentado

e Observacoes

Fluxo de status

Status Quando usar



Disponivel Pronto para atribuir

Em uso Em uma sessédo
Manutencao Precisa de reparo
Aposentado Fora de servico

Altere o status na lista de equipamentos ou na pagina de detalhes.

Equipamentos e agenda

Atribua equipamentos ao criar/editar registros na agenda, ou na pégina de detalhes do registro — Adicionar ou remover equipamentos.

O Painel mostra seus equipamentos mais usados para identificar desgaste intenso.

13. Contas

Contas representam carteiras de caixa e banco vinculadas a pessoas ou a escola.

Quem pode ter contas

e C(Clientes

® |nstrutores

e Hotéis e agéncias

e Fornecedores

e Empresa (sua escola)

Cada entidade normalmente tem uma conta padrao de Caixa e Banco criada automaticamente.

Tipos de conta
Tipo Detalhes
Caixa Controle de dinheiro em espécie

Banco Requer PIX e/ou IBAN para transferéncias bancarias

Criando uma conta manualmente

Contas — Adicionar conta:

1. Selecione o titular (cliente, instrutor, parceiro, fornecedor ou empresa)
2. Dé um nome a conta
3. Escolha Caixa ou Banco
4. Para banco: informe PIX e/ou IBAN
Por que as contas importam

Transacbes movem dinheiro entre contas. Pagamentos de clientes fluem de cliente — empresa. Pagamentos a instrutores fluem de
empresa — instrutor. Saldos nos perfis sdo calculados a partir desses movimentos.

14. Transacoes (livro-razao)

Transagoes registra todo movimento de dinheiro.

Criando uma transacao

1. Transag6es — Nova transagdo
2. Data



3. Conta de origem e Conta de destino

4. Valor

5. Para transferéncias bancarias: selecione o Tipo de pagamento (PIX, IBAN, cartdo de crédito, cartdo de débito, etc.)
6. Observacdes opcionais

Regras

e Origem e destino devem ser contas diferentes.

e Transferéncias de Caixa vdo para contas de caixa.

e Transferéncias de Banco vao para contas bancarias.

e Excecdo: transferéncias caixa < banco da empresa sdo permitidas.

e O tipo de pagamento se aplica apenas a transferéncias bancarias e pode incluir uma taxa de processamento (configurada em
Empresa — Tipos de pagamento).

Transag6es comuns

Cenério De Para
Cliente paga em dinheiro Caixa do cliente Caixa da empresa
Cliente paga via PIX Banco do cliente Banco da empresa
Pagar instrutor Caixa/Banco da empresa Caixa/Banco do instrutor
Pagar comissdo de hotel Empresa Hotel/agéncia
Reembolsar cliente Empresa Cliente
Pagamento a fornecedor Empresa Fornecedor

Edicao e exclusao

Abra uma transacdo para editar ou excluir. A exclusdo recalcula os saldos nos perfis afetados.

15. Perfil da empresa e financas

Empresa reline a identidade da sua escola e as ferramentas financeiras.

Aba Detalhes

e Nome da escola, telefone, e-mail, endereco, coordenadas
e Observacoes
e Botdo de contato no WhatsApp

Aba Financas

Selecione um intervalo de datas para ver:
Cartoes de resumo

e Receita de sessbes (sessdes faturaveis por servico)
e Entradas / Saidas / Caixa liquido (transferéncias das contas da empresa)

Graficos

® Receita por servico
e Despesas (instrutores, comissdes, reembolsos, fornecedores)
e Formas de pagamento (como o dinheiro entrou nas contas da empresa)

Aviso: Com base em sessdes registradas e transferéncias do livro-razdo — apenas informativo, ndo é contabilidade oficial.

Tipos de pagamento



Empresa — Financas — Tipos de pagamento (ou gerencie na secdo de tipos de pagamento):
Adicione métodos usados em transacdes bancarias (PIX, cartdes, etc.) com taxa opcional (ex.: 3% de taxa de processamento de cartdo).

Tipos inativos permanecem em transacdes antigas, mas ndo aparecem para novas.

16. Fornecedores

Fornecedores terceirizados — manutencao, aluguel, fornecedores de equipamentos.

Gerenciando fornecedores

e Adicione nome, categoria, contato, endereco, observagdes
e Categorias — agrupe fornecedores (Manutencdo, Aluguel, etc.) via Gerenciar categorias

Aba Transacoes

Mostra todos os movimentos do livro-razdo envolvendo as contas vinculadas deste fornecedor.

17. Como o dinheiro circula no sistema

Entender este modelo evita confusdo:

Sessdes do cliente (Agenda — preg¢o por linha de cliente)

{

Valor faturdvel (Cobranca do cliente — apenas o preco desse cliente)
l

Cliente paga - Transac¢ao (Conta do cliente - Conta da empresa)
1

Saldo devido diminui

Sessdes do instrutor (Agenda — pagamento por linha de instrutor)

1

Valor a pagar (Cobranc¢a do instrutor)
1

Escola paga -» Transa¢do (Empresa -» Conta do instrutor)
!

Saldo devido diminui

Comissao de hotel (Agenda — comissdo por linha de parceiro)
l
Comissdo devida (Aba Comissdo do hotel)
!

Escola paga -» Transa¢do (Empresa -» Conta do parceiro)

Sessoes registram o que deve ser cobrado. Transacoes registram o que foi efetivamente pago. Mantenha sempre os dois atualizados.

18. Sincronizacao de calendario (iCal)

Assine agendas no Google Calendar, Apple Calendar ou qualquer app iCal.

Agenda completa da escola

Pagina Agenda — botdo iCal — copie o link de assinatura.

Por cliente ou instrutor

Abra o perfil - aba Agenda - iCal.



Adicionando ao Google Calendar

1. No Google Calendar, clique em + ao lado de Outros calenddrios
2. Escolha Por URL
3. Cole o link e salve

Observacdo: O Google pode levar algumas horas para atualizar calendarios assinados. O link sempre retorna a agenda mais recente

quando consultado.

19. Atalhos do WhatsApp

O aplicativo monta mensagens do WhatsApp (vocé ainda precisa tocar em Enviar no WhatsApp):

Local Acdo
Agenda do Painel Enviar agenda do instrutor (hoje e amanha)
Perfil do cliente Abrir conversa no WhatsApp
Extrato de cobranca do cliente Enviar resumo via WhatsApp
Perfil do instrutor Abrir conversa no WhatsApp

Recibo de pagamento do instrutor Enviar resumo via WhatsApp
Perfil de hotel/agéncia Abrir conversa no WhatsApp

Perfil da empresa Abrir conversa no WhatsApp

Para extrato/recibo via WhatsApp, o contato precisa ter um niimero de telefone salvo no perfil.

20. Perguntas frequentes

P: Uma sessao aparece no dia errado.
R: Verifique Configuragdes — Fuso horario da escola. Todas as datas seguem o fuso horério da escola, ndo o do seu dispositivo pessoal.

P: O saldo do cliente nao bate com o que eu esperava.
R: Verifique os status das sessdes (sessdes canceladas sdo excluidas) e se todos os pagamentos foram registrados como Transa¢des nas
contas corretas.

P: Nao consigo excluir um cliente/instrutor/servigo.
R: Remova ou reatribua os registros na agenda dele primeiro. O sistema protege o histérico financeiro.

P: O pagamento do instrutor parece errado.
R: Verifique as taxas de pagamento no perfil do instrutor e as horas planejadas da sessdo. Sobrescreva o pagamento do instrutor na

sessdo se vocé negociou um valor diferente.

P: A comissao nao aparece para um hotel.
R: Adicione o parceiro na secdo Comissao do registro na agenda, salve o registro, e certifique-se de que a sessdo esta Concluida ou Nao

compareceu (para comissao a pagar).

P: Um cliente em sessao compartilhada mostra 0 na cobranca.
R: Isso é normal quando participa mas ndo é quem paga. Apenas clientes com preco maior que 0 aumentam o saldo desse cliente.

P: Posso usar offline?

R: Ndo — vocé precisa de conexdo com a internet. O aplicativo funciona em navegadores mobile.

P: O extrato de cobranca é uma nota fiscal?
R: N&o. E um resumo informativo. A Nota Fiscal oficial é emitida separadamente conforme as regras locais.



P: Como adiciono outro gestor?

R: Entre em contato com o administrador do sistema — contas de usuario sdo criadas no servidor.

21. Glossario

Termo Definicao
Sessao / Registro na agenda Uma aula, aluguel ou armazenamento agendado em data e horario especificos
Faturavel Sessdes que contam para o que o cliente deve pagar (concluidas + ndo compareceu)
Pendente Sessdes agendadas futuras ainda nédo realizadas
Saldo devido O que ainda esta em aberto apds os pagamentos
Livro-razao / Transacao Uma transferéncia registrada de dinheiro entre duas contas
Conta vinculada Uma conta de caixa ou banco associada a um cliente, instrutor, parceiro, fornecedor ou a empresa
Tarifa de pacote Um prego fixo para uma quantidade especifica (ex.: pacote de aula de 2 horas)
iCal Formato padrédo de calendario usado para assinar feeds de agenda
Nota Fiscal Nota fiscal oficial brasileira — separada dos extratos do aplicativo
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Para suporte, entre em contato com o administrador do sistema ou a equipe que configurou sua escola.



